
   PREZES SĄDU REJONOWEGO W NAKLE NAD NOTECIĄ

i  DYREKTOR SĄDU OKRĘGOWEGO W BYDGOSZCZY

89-100  Nakło n/Not, ul. Sądowa 3;     tel. (052)   386-78-21 wew. 321

Nakło nad Notecią, dnia 11 października  2024 roku
SSA.023.13.2024

ZARZĄDZENIE NR 22/2024
Prezesa Sądu Rejonowego w Nakle nad Notecią 

i Dyrektora Sądu Okręgowego 
w Bydgoszczy

 z dnia 11 października 2024 roku

w sprawie wprowadzenia Wewnętrznej procedury dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa 
i podejmowania działań następczych w Sądzie Rejonowym w Nakle nad Notecią

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1, art. 21a § 1 oraz art. 31a § 1 pkt 1 Ustawy z dnia 27 lipca 2001r. 
Prawo o ustroju sądów powszechnych (Dz.U.2024.334 t.j. z dnia 2024.03.08) w związku 
z art. 24 ust. 1 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o ochronie sygnalistów (Dz.U.2024.928 z dnia 
2024.06.24) 

zarządzamy, co następuje:

§1
Ustalamy Wewnętrzną procedurę dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania 
działań następczych w Sądzie Rejonowym w Nakle nad Notecią stanowiącą załącznik nr 1 
do niniejszego zarządzenia.

§2
1. Zobowiązuje się wszystkich pracowników Sądu do zapoznania z treścią Procedury, 

o której mowa w § 1 i przestrzegania ich zapisów.

2. Za zapoznanie pracownika z treścią Procedury o której mowa w § 1 odpowiada jego 
bezpośredni przełożony, a w odniesieniu do zatrudnianych pracowników – Kierownik 
Samodzielnej Sekcji Administracyjnej, poprzez odebranie stosownego oświadczenia, 
stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

3. Oświadczenie, o którym mowa w ust. 2 włączą się do akt osobowych osoby zatrudnionej 
w Sądzie Rejonowym w Nakle nad Notecią. 

§3



1. Zobowiązuje się Kierownika Samodzielnej Sekcji Administracyjnej, merytorycznie 
odpowiedzialnego za proces: 

1) negocjacji dotyczących usługi,
2) rozmów/negocjacji dotyczących pełnienia funkcji,

do przedłożenia informacji dla kandydata o procedurze, o której mowa w §1 wraz 
z rozpoczęciem negocjacji poprzedzających zawarcie umowy.

2. Wzór informacji, o której mowa w ust. 1 stanowi załącznik nr 3 do niniejszego 
zarządzenia. 

§4
1. Za aktualizację Procedury, o której mowa w § 1 odpowiada Koordynator ds. zgłoszeń 

wewnętrznych w Sądzie Rejonowym w Nakle nad Notecią.
2. Przepisy Procedury podlegają przeglądowi nie rzadziej niż raz na trzy lata. 

§5
1. Zarządzenie wraz z załącznikami podlega publikacji na portalu wewnętrznym.
2. Wewnętrzna procedura dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań 

następczych w Sądzie Rejonowym w Nakle nad Notecią stanowiąca załącznik nr 1 
do niniejszego zarządzenia podlega publikacji na stronie internetowej Biuletynu Informacji 
Publicznej Sądu Rejonowego w Nakle nad Notecią.

§6
Zarządzenie wchodzi w życie po upływie 7 dni od dnia podania go do wiadomości 
pracowników poprzez udostępnienie w systemie teleinformatycznym do elektronicznego 
zarządzania dokumentacją (systemie EZD). 

Dyrektor Sądu Okręgowego  Prezes Sądu Rejonowego 
          w Bydgoszczy    w Nakle nad Notecią 
 Przemysław Kruszczyński    Wojciech Kokociński 
     /podpisano elektronicznie/    /podpisano elektronicznie/



Załącznik nr 2 
do Zarządzenia nr 22/2024

Prezesa Sądu Rejonowego w Nakle nad Notecią 
i Dyrektora Sądu Okręgowego w Bydgoszczy

z dnia 11.10.2024r.

OŚWIADCZENIE PRACOWNKA 
O ZAPOZNANIU SIĘ Z WEWNĘTRZNĄ PROCEDURĘ DOKONYWANIA 

ZGŁOSZEŃ NARUSZEŃ PRAWA I PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ NASTĘPCZYCH 
W SĄDZIE REJONOWYM W NAKLE NAD NOTECIĄ

Ja niżej podpisana/y …………………………………………………………………………...

Zatrudniona/y na stanowisku ……………………………………………………………
w Rejonowym w Nakle nad Notecią

oświadczam, że zapoznałam/em się z Wewnętrzną procedurę dokonywania zgłoszeń 
naruszeń prawa i podejmowania działań następczych w Sądzie Rejonowym w Nakle nad 
Notecią i zobowiązuje się do przestrzegania jej zasad. 

Nakło nad Notecią, dnia ……………………. ……………………………………………
Podpis pracownika



Załącznik nr 3
do Zarządzenia nr 22/2024

Prezesa Sądu Rejonowego w Nakle nad Notecią 
i Dyrektora Sądu Okręgowego w Bydgoszczy

z dnia 11.10.2024r.

…………………………..
(miejscowość, data)

Pan/Pani

………………………………
(imię i nazwisko)

………………………………
(dane do kontaktu)

INFORAMCJA DLA KANDYDATA 
O WEWNĘTRZNEJ PROCEDURZE DOKONYWANIA ZGŁOSZEŃ NARUSZEŃ 

PRAWA I PODEJMOWANIA DZIAŁAŃ NASTĘPCZYCH 
W SĄDZIE REJONOWYM W NAKLE NAD NOTECIĄ

Na podstawie art. 24 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów 
(Dz.U.2024.928 z dnia 2024.06.24), w związku w rozpoczętym w dniu 
………………………(data) procesem (do wyboru):

a) negocjacji dotyczących usługi (nazwa usługi) …………………………………………..

b) rozmów/negocjacji dotyczących pełnienia funkcji (określenie funkcji) 

…………………………………………………………………..……………………….

informuję Pana/Panią, że w Sądzie Rejonowym w Nakle nad Notecią obowiązuje Wewnętrzna 
procedura dokonywania zgłoszeń naruszeń prawa i podejmowania działań następczych z dnia 
………………… (data) (dalej „Procedura”).

Może Pan/Pani dokonać zgłoszenia ewentualnego naruszenia prawa z obszaru wskazanego 
w §2 ust. 8 Procedury w sposób opisany w §4 oraz 5 Procedury, o którym dowidział/a się 
Pan/Pani w związku z procesem  ………………………………………………..………. 
(należy wskazać jeden z procesów powyżej).

Procedura dostępna jest na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Sądu 
Rejonowego w Nakle nad Notecią.
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